АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО РАЙОННОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

РЕСПУБЛИКИ КАЛМЫКИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
« 20» февраля  2013г.                                № 16                                      п. Большой Царын

О порядке ведения Реестра  муниципальных услуг  Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия 
В целях реализации Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

1. Установить, что Перечни, утвержденные постановлениями от 22 сентября 2011 года №150 «Об утверждении перечня услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия, в которых размещается муниципальное задание (заказ) и предоставляемых в электронной форме» и № 151 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия» образуют Реестр муниципальных услуг (функций) Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия.

2. Определить отдел экономики,  ЖКХ и градостроительства  Администрации Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия  уполномоченным органом по ведению Реестра муниципальных услуг (функций) Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия.
3. Утвердить Порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия согласно приложения.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия  Манджиева Р.М. 
Глава Администрации
Октябрьского районного 

муниципального образования

Республики Калмыкия                                                                   Адьяев С.Б.
Приложение 

к постановлению Администрации 

Октябрьского РМО РК 

от 20 февраля 2013 г №016
Порядок формирования и ведения 

Реестра муниципальных услуг (функций) 

Октябрьского районного муниципального 

образования Республики Калмыкия
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет правила формирования и ведения Реестра муниципальных услуг (функций) Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия (далее - Реестр).

1.2. Целями формирования и ведения Реестра являются:

а) систематизация данных о государственных услугах (функциях)  Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия ;

б) учет количества и видов муниципальных услуг (функций)  Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия , их анализ;

в) хранение, обеспечение оперативного доступа к полной информации об объектах Реестра.

1.3. Реестр состоит из:

Перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия;

Перечня услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия, в которых размещается муниципальное задание (заказ) и предоставляемых в электронной форме.

II. Ведение Реестра

2.1. Ведение Реестра осуществляет отдел экономики,  ЖКХ и градостроительства  Администрация Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия  (далее - уполномоченный орган).

2.3. Записи, изменения и дополнения в Реестр вносятся на основании сведений, представленных органами местного самоуправления в письменном обращении о внесении муниципальных услуг (функций) в Реестр, и при возникновении необходимости внесения изменений в сведения, указанные в Реестре, связанной с изменением действующего законодательства.

2.4. Руководители органов местного самоуправления , а также лица, ответственные за предоставление информации о муниципальных услугах (функциях) в уполномоченный орган, несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений, представляемых для включения в Реестр.

2.5. Сведения, содержащиеся в Реестре, являются открытыми.

Органы местного самоуправления  обязаны обеспечивать размещение сведений о муниципальных услугах (функциях), указанных в Реестре, в республиканских информационных системах "Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Калмыкия" и "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Калмыкия".

III. Порядок внесения, изменения и дополнения сведений о муниципальных услугах (функциях) в Реестр

2.6. Внесение изменений и дополнений, а также включение и исключение сведений из Реестра производятся по предложениям органов местного самоуправления, осуществляющих регулирование соответствующих сфер деятельности.

2.7. Для внесения изменений и дополнений в Реестр орган местного самоуправления не позднее 5 рабочих дней со дня вступления в силу положений нормативных правовых актов, в связи с которыми возникла необходимость внесения изменений и дополнений в Реестр, направляет в уполномоченный орган письменное обращение с обоснованием предлагаемых изменений и приложением соответствующего проекта нормативного правого # акта.

Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней проверяет их обоснованность и вносит в Администрацию Октябрьского районного муниципального образования Республики Калмыкия  соответствующий проект нормативного правового акта.

2.8. Изменения и дополнения в Реестр вносятся в случаях:

изменения законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги (функции);

разграничения полномочий между органами государственной власти и органами местного самоуправления;

изменения структуры органов местного самоуправления;

            иных случаях, не противоречащих действующему законодательству.
